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Clases en linea con la plataforma
Zoom

Estimado estudiante:

Le presentamos, a contfinuacion, algunas orientaciones que le
permitirdn unirse a una sesion de videoconferencia en Zoom desde la
plataforma Moodle 3.7 y participar en ella de forma exitosa.

Ingreso a una case en linea Zoom desde el aula virtual

Paso 1:

Una vez dentro del campus virtual, ubique la seccion Mis cursos v elija
uno de ellos para ingresar al aula virtual.

2 =)
@ Campus & Repositorio académico Biblioteca

Virtual

Mis cursos

i % . - . 4 ¥ \ - .
Acto Juridico Aplicaciones Diddclicas de la Web Calculo | Cadlculo Il
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Paso 2:

Dentro de su curso, en la seccidn contenido ubicado al lado izquierdo,
seleccione el médulo en el que se encuentre trabajando y en donde
tendrd lugar la videoconferencia o clase en linea segun cronograma.

Berdan 4
A= vl
o
=]

Paso 3:

Utilice la barra de desplazamiento hacia abajo y dirijase a la seccion
Comunicaciones. Seguidamente, haga clic en el enlace de la
videoconferencia generado por su docente.

Comunicocionas

Paso 4:

En la siguiente ventana, dé clic en el botdn Join.

Z200m

Upooming Mesiings  Prsvious Mestings  Cloud Bssordiags

TaruaTow
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Paso 5:

Si usted ya cuenta con el programa Zoom instalado en su ordenador, le
aparecerd el siguiente mensaje para acceder a la videoconferencia.
Haga clic en Abrir Zoom Meetings. De esta manera accederd a la
reunion y se le presentard la siguiente interfaz.

Cuando el cuadro de dialogo del sistema aparezca, haga clic en
Abrir Zoom Meetings

() Zoom Reunién - o X

v Participantes (1)

UM Capacitaciones Us... (Anfitrion, yo) P v

Capacitaciones Usmp

Yy -~ wi-~ & &~ P a - o

Finalizar Invitar Silenciar a todos

Cancelar silenciar ahora niciar video Seguridad Participantes Chat Compartir pantalla  Reacciones
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1. Descarga del programa Zoom

Si usted aln no ha descargado el programa Zoom en su computadora,
le indicamos los pasos a seguir para consolidar este proceso desde el
enlace creado en el aula virtual:

Paso 1:
Al ingresar al enlace de Zoom generado en el aula Moodle, aparecerd
la siguiente pantalla.

Z00m

Si el navegador no muestra ninguna notificacion, deberd dar clic en el
enlace descargue y ejecute.

Iniciando...

Haga clic en Open Zoom Meetings (Abrir Reuniones de Zoom) si ve el didlogo del
sistema.

Si el navegador no muestra ninguna indicacion, haga clic agui para lanzar la reunion, ddescargue v ¢j

EI‘ENT]

Simo puede descargar o sjecular |2 aplicacion, unase mediante su navegador



Paso 2:
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Se descargard un archivo con extension exe. Haga clic para iniciar la

instalacion.

o Zoom_461f3e1963....exe

Paso 3:

Se visualizard el progreso de la instalacion del programa.

Haga clicen O

Si el navegador no mi

Your meeting will begin soon...
The Zoom chent you're instaling will shorten the time it takes 1o join
] "'II'I"JI'II;

16%

e el didlogo del

b descargue y ejecute

5i no puede descargar o epecutar [ aphcacion, unase medisnte su Ravegador.

Coprght ©0X0 Joom Voo Communcaiem Ing Todon b dertrhon i cvervadon
Poilixcas iegaies ¥ de privacidad
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Paso 4:

Una vez concluida la instalacion, debe ingresar con su cuenta de
correo institucional. Seguidamente, llenar sus datos personales.

© Zoom oo

Introduzca su nombre

Recordar mi nombre para futuras reuniones

2 ’ |- cancelar -:

2. Ingreso al programa Zoom

Paso 1:

Con el programa instalado, ingresar al link de Zoom desde la
plataforma Moodle 3.7. Aparecerd una ventana emergente en la cual
debe dar clic en el boton “Abrir Zoom Meetings”.

¢Abrir Zoom Meetings?

https://zoom.us quiere abrir esta aplicacion.

’ Abrir Zoom Meetings I Cancelar
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Paso 2:

Aparecerd la siguiente ventana, la cual indica que usted se estd
uniendo a la sesion.

c loom

..-'”\-u

Conectando...

Paso 3:

A continuacion, se abrird la plataforma de videoconferencia y debe
dar clic sobre la opcion Entrar al audio por computadora para el ingreso
a la sala.

0 (O cxpriten e Budics diind Bk STt & 1 shumiten]

Eniig? s Beidoenns daydiey e Lo i

Entrar al awdio por computadora

Frobar o pedc de 8 CoREARIDG

SREITIOAN Jrnmanoarenre H Sudic te I rcargetaaars 5 ERTE 3 R
¥ @ s
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Paso 4:

También contard con la opcidn de probar el audio de la computadora,
la cual seleccionard para configurar sus dispositivos de audio.

) ;Que opcitn de audio desea para entrar a la reunién? b4

Entrar por teléfono Audio de la computadora

Entrar al audio por computadora

Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una
reunion

A continuacién, visualizard las siguientes pantallas: Probando altavoz. Si
escucha un tono de llamada, debe dar clic en el botdn Si.

Frobando altavoz.-

iEscucha un tono de llamada?

_ N ) Je——

Altavozr 1: Altavoces (Realtek High Definition A... -

MNivel de salida: —

10
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Probando micréfono, visualizard Hable y deténgase, {escucha una
repeticion? Si estd conforme, debe dar clic en Si.

Hable y deténgase, jescucha una repeticion?

_ J ) [

Microfono 1: Microfono (Realtek High Definfion A..  ~
-

MNvel de entrada:

A continuacion, debe dar clic en Entrar al audio por computadora.

Puede activar la opcidon Seleccionar automaticamente el audio de la

computadora al entrar a una reunidén para no repetir los pasos antes
mencionados en futuras sesiones.

O ;Que opcitn de audio desea para entrar a la reunién? %
£

Entrar por teléfono Audio de la computadora

. Entrar al audio por computadora

robar &l audio de la computadora

— |5eleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una
reunion

11
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Paso 5:
Si se habilité correctamente, aparecerd el siguiente mensaje:

Paso 6:

Felicitaciones, ha logrado ingresar satisfactoriamente a la sala de
videoconferencia Zoom.

3. Herramientas del programa Zoom

a) Audio
Para participar utilizando el audio, dar clic en el botdn Re-iniciar Audio.

Para silenciar su audio, dar clic en el botdn Silenciar.

¥

12
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b) Cadmara Web

Para fransmitir el video de su cdmara web, dar clic en el botdn Iniciar
video.

™y

Ree- I i iar Avdio InsiaF Wit

De igual manera, si desea detener la transmisidon de su cdmara web,
dar clic en el boton Detener video.

R I iar Avudo Detener wideo

c) Participantes

Para visualizar las personas que estdn presentes en la sesion, dar clic en
el boton Participantes ubicado enla parte inferior central.

13
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Se visualizard el nUmero de participantes conectados en la sesion.

v Participantes (174)

) Buscar un participante

5

EC

-
1

2

000000
HD

4 I. "—'1

| itar Unmute Me Levantar la mano

Puede utilizar las opciones de Cerrar, Minimizar o Emergente.

Participantes

X Cemar

= Minimizar inte

A Emergente

14
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Dentro de la opcion Participantes, en la parte superior, se ubica el

buscador, herramienta con la que podrd localizar a algun participante
de manera individual.

v Participantes (174)

m Olga Rosa Manrig... (Anfitrion) & #% [0

Para realizar una consulta, aporte u otro durante la clase, seleccione la
opcidn Levantar la mano que se encuentra en la parte inferior derecha
de la seccion Participantes.

Invitar Unmute Me Levantar la mano

Se visualizard la figura de una mano de color azul.

# \J

Para bajar la mano al finalizar su intervencion, dar clic en el boton bajar

la mano.

15
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d) Chatear

Si desea enviar un mensaje, utilice la opcidon Chatear, luego escriba su
mensaje y se visualizard en el espacio inferior Chat de grupo Zoom.

;: 147 .

Participantes Chatear Compartir

Puede utilizar dentro del chat las opciones Cerrar, Minimizar o
Emergente.

Chat de grupo de Zoom

inoza Facultad L

= Minimizar =las

En las opciones del chat, tiene la opcion de enviar su mensaje a todos
o seleccionar a un participante para enviarle uno privado.

w Chat de grupo de Zoom

25 agragecemos Tormulana al nnal oe la

capaataoon

':-.III':.I\.I-IQ"EI: !T....

creo como en case hacerla en forma

oportuna

i Iil c i Il:".'l.;: -1_.|..|. -..-_:. _‘.- + '......
buenas noches la opoon de multiples

sistemas ntento se desactiva o gueda ahi

Ernviar & ndos ¥

|« Todos

Olga Roza Manrngue UVA

16
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e) Compartir pantalla

En su rol de participante, puede iniciar el proceso de compartir
pantalla. Para ello, ubique la barra de herramientas de Zoom y haga
clic en la opciéon Compartir pantalla.

®e !/
-n
Participantes Compartir pantalla Grabar
A confinuacion, aparecerd una vista general de opciones para

presentar. Seleccione la ventana o aplicacion que desea mostrar y
haga clic en el botdn inferior Compartir.

-~ "
B Susziarig b vl 5 s aplivimmn ges sl dus gl

§
i

:
_
- rea * | - Thutm

17
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Opciones dentro de compartir pantalla

a) Poner en pausa

Si desea pausar la transmision de su pantalla, debe dar clic en Poner en
pausa.

) L\

2 " | s

I Pt wedhe P ot npramn b MNueva funddn | Ponen e paus Aol Comn'tral pemmabo

W Des de

Para continuar transmitiendo, haga clic en Reanudar funcion.

. &y [+ ] 0

Imeciar widen Partiopantes Mueva funoon Controd remoto

L4 Su funcion de compartir pantallas esta en

b) Nueva funcién

Este botdn permite compartir una nueva pantalla desde su escritorio.

~\)

n L

Sl Cear I wichen P articip.sm fe= Mueva funcon | Poner en pams Anolar Control remsoto

B Deja de

| N L L | ’

x
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Al hacer clic en Nueva funcién, se podrd seleccionar la ventana o la
aplicaciéon que desea compartir.

O Seleccionar s vertana o ks iplcacicn que uited dessa compantic

Bash Avanzado

¥

Fartaila Puarra iPhone o Pad

| Sim titule - Pyt
ases en Linea oma Foo Som tibulg - Paent o Sanype

Si desea finalizar la opcidon de compartir pantalla, haga clic en el botdn
Dejar de compartir pantalla.

oo, T

SlbEnciar o vadeo Participantes  Nueva funcon  Poner &0 paus Anatar Control remolo

c) Compartir Sonido

Durante el proceso de Compartir pantalla, es fambién posible
compartir el sonido de la computadora. Para este objetivo, ubique la
barra de herramientas de Zoom mientras comparte pantallay haga clic
en los 3 puntos a fin de acceder a mds alternativas que esta presenta.
Al hacerlo, se desplegard una pequena ventana con  diversas
opciones; elija en ella Compartir el sonido de la computadora. De esta
manera, podrd proyectar el audio del archivo de sonido o video que
estd presentando.

19
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Chat

Grabar

Informacion de la reunion

Inhabilitar anotacion de los participantes

Ocultar nombres de anotadores
Ocultar controles de reunidn flotantes

Compartir sonido de la computadora

Uptimizar COmMpartir para cep o€ vioeo 0 pantalia Compieta

d) Anotar

Si desea redlizar alguna anotaciéon en nuestra pantalla compartida,
utilice la opcidn Anotar y sus diferentes herramientas de edicion.

Si desea blogquear las anotaciones de otros participantes mientras
comparte su pantalla, dé clic en la opcién Inhabilitar anotaciones de los
participantes.

20
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|nhabilitar anotacion de bz participantes

MO ROMONES 3¢ X AMOUADONEL
Dcultar controles de reanion flotantes

Comparti soneca de b compudadona

ideo de pantalls completa

'} . omo. & 7

Sy Enarian v Farbopanies  Meeva fumnon  Poner en paus Anoitar Comived et

B Orade

Si desea volver a habilitar la anotacion, dé clic en Permitir que los
participantes tomen notas.

Grabar

Pt mitar e s partic ipant & bomen ol

Mestr o nombres de b anctadores
Gcuitar coartroles de reumion fiotantes

(omparti sonido de La comy

Uptimizs compartir para clip de video de pantalls complets

vician video Parficipantes  Mueva fundion  Pone &n paus hral

21
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4. Salir de la reunidn

Para finalizar su participacion en la videoconferencia, haga clic en el
botdn Salir de la reunion.

O

Compartir pantalla Grabar

Una ventana emergente aparecerd verificando la opcidon
seleccionada. Haga clic en el botén Salir de la reunién.

) Salir de la reunién X

;Quiere salir de esta reunion?

Me gustaria enviar comentarios a Zoom

‘ E Salir de la reunié Cancelar

22
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5. Visualizar grabacion de clases en linea

Dentro de su curso, en la seccion contenido, ubicada al lado izquierdo,
seleccione el mdédulo correspondiente. En la parte inferior, en la seccion
Comunicaciones, encontrard la actividad que dispone del vinculo de
acceso a su videoconferencia. Seguidamente, haga clic en el enlace
de la videoconferencia generado por su docente.

Para visualizar la grabacion de una sesion ya transmitida, abra el
enlace de la clase que desea visualizar y dé clic en Cloud Recordings.

A Continuacioén, seleccione la videoconferencia que desea ver.

Proximas reuniones Reuniones pasadas Grabaciones en la nube Get Training B
de Seleccionar f para 2022-02-21 Buscar por 1D

Tema ID Hora de inicio

Inglés Basico 1_221 834 6664 4371 25 ene. 2022 10:00 PM

Inglés Basico |_221 834 6664 4371 18 ene. 2022 10:04 PM

Inglés Basico 1_221 834 6664 4371 11 ene. 2022 10:01 PM

23
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Podrd visualizar un archivo de audio y video disponibles. Haga clic

sobre el material que desea revisar (fome nota del Passcode ddndole
clic en el botdn visualizador, si es que este se lo solicitara).

Grabaciones durante el curso = Informacicén de la grabacion

Inglés Basico | 221

25 ene. 2022 10:00 PM Lima 1D: 834 6664 4371

[ Unicamente audio-

de 2022-01-25 22:02:58 de 2022-01-25 22:02:59
para 2022-01-25 23:.06:26 para 2022-01-25 23:06:26

zrabaciones durante el curso = Informacion de la grabacion

Inglés Basico | 221

25 ene. 2022 10:00 PM Lima 1D: 834 6664 4371

[k Unicamente audio-

de 2022-01-25 22:02:59
para 2022-01-25 23.06:26
0digo de acceso

T ¥ @ T

Ao

2022-01-25 22:02:59
para 2022-01-25 23:06:26
Caédigo de acceso

24
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Colocar el cédigo para visualizar la grabacion de la clase.

ZOONY\  SOWCIONES - PLANESYPRECIOS  CONTACTO DE VENTAS PROGRAMAR UNAREUNION ~ ENTRARAUNAREUNION  SERANFITRION DEUNAREUNION v  #U

Introduzca el cédigo de acceso para ver "Inglés Basico I_221"

Cédigo de acceso —

25
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