


Moodle 3.7:
Presentar una tarea

Estimado estudiante:

A continuación, le presentamos orientaciones generales que le
ayudarán a presentar una tarea de manera satisfactoria dentro del
aula  virtual de la plataforma Moodle 3.7

Paso 1:

Ingrese a la interfaz de acceso del campus virtual y haga clic sobre el
enlace de Office 365.



Aparecerá una ventana emergente en donde debe digitar su cuenta
@usmp y, a continuación, su contraseña para ingresar al campus virtual.

Paso 2:

Una vez dentro del campus virtual, ubique la sección Mis cursos y elija
uno de ellos para ingresar al aula virtual.



Paso 3:

Dentro de su curso, encontrará el panel de contenido en el lado
izquierdo. Seleccione el módulo en donde deseé participar de la  tarea.

Paso 4:

Utilice la barra de desplazamiento hacia abajo y diríjase a la sección
Actividades. Seguidamente, haga clic en el enlace de Tarea que desee
entregar.



Paso 4:

Al ingresar, revise detenidamente las indicaciones de la tarea. También
visualizará  la fecha y hora que inicia y finaliza la tarea.

Paso 5:

Para realizar la entrega, utilice la barra de desplazamiento hacia abajo
y dé clic en el botón AGREGAR ENTREGA.



Paso 6:

Se mostrará un espacio para subir un archivo, para ello dé clic en el
ícono de ARCHIVO.

Paso 7:

Luego haga clic en SELECCIONAR ARCHIVO y elija el documento Word
de la tarea correspondiente.



Paso 8:
Aparecerá, entonces, una ventana emergente, en donde podrá
seleccionar el archivo que desee subir. Selecciónelo, y haga clic en
abrir.

El nombre de su archivo aparecerá. Para finalizar, haga clic en Subir
este  archivo y luego en GUARDAR CAMBIOS.



Paso 9:

Verificar el archivo de la tarea en la sección ESTADO DE LA ENTREGA. De
esta manera, ha concluido satisfactoriamente la entrega de la tarea.




